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7. FLOW CHART

Wakil Dekan I
Kasubbag Akademik 

dan Kemahasiswaan
Kabag TU

Ketua Program 

Studi

Dosen 

Pembimbing 

PKL D-III

Waktu

menerima surat balasan dari instansi tempat 

PKL D-III akan dilaksanakan

5 menit

Dosen pembimbing memberikan bimbingan proposal PKL D-III. 

Dosen pembimbing menerima dan memberikan bimbingan terhadap draft Laporan PKL D-III  dengan mengisi Formulir Laporan Proses Bimbingan PKL D-III (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.28/L01).

Dosen pembimbing memastikan Laporan PKL D-III 

Dosen pembimbing memberi penilaian dengan mengisi Formulir Evaluasi Praktek Kerja Lapangan (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.28/L02) 

Dosen pembimbing memastikan mahasiswa menyerahkannya kepada Ketua Program Studi selambat-lambatnya 1 (satu) minggu setelah disetujui

Kasubbag Akademik menginput nilai ke dalam SIA-Unmul

Pelaksana Mutu Baku

Ketua Program Studi menerima nilai Formulir Evaluasi Praktek Kerja Lapangan (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.28/L02) yang telah disetujui

Ketua Program Studi menyerahkan nilai Formulir Evaluasi Praktek Kerja Lapangan (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.28/L02) ke Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah menerima.

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menerima nilai Formulir Evaluasi Praktek Kerja Lapangan (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.28/L02)

No

Kabag TU menyerahkan salinannya kepada Ketua Program Studi dan Dosen Pembimbing PKL D-III

Kabag TU mengumumkan surat balasan PKL D-III

Dosen pembimbing menerima salinan surat balasan dari instansi tempat PKL D-III

Aktivitas

Wakil Dekan I menerima surat balasan dari instansi tempat PKL D-III akan dilaksanakan

Wakil Dekan I menyerahkan ke Kabag TU selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah menerima surat balasan PKL D-III

1

Kelengkapan

Surat Balasan dari 

Instansi

Keterangan

Output

Surat Diterima



menyerahkan ke Kabag TU selambat-

lambatnya 1 (satu) 

hari setelah 

menerima surat 

balasan PKL+

mengumumkan surat balasan PKL D-III 1 hari

menyerahkan salinannya kepada Ketua 

Program Studi dan Dosen Pembimbing PKL D-

III

10 menit

menerima salinan surat balasan dari instansi 

tempat PKL D-III

10 menit

memberikan bimbingan proposal PKL D-III Proposal disetjui 

selambat-

lambatnya 1 

minggu setelah 

diterima dosen

menerima dan memberikan bimbingan 

terhadap draft Laporan PKL D-III dengan 

mengisi Formulir Laporan Proses Bimbingan 

PKL D-III (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.28/L01)

Hingga Laporan 

Sesuai

memastikan Laporan PKL D-III  dijilid Disesuaikan

memberi penilaian dengan mengisi Formulir 

Evaluasi Praktek Kerja Lapangan (FO-UNMUL-

FT-PM-7.5.28/L02)

1 hari

memastikan mahasiswa menyerahkannya 

kepada Ketua Program Studi 

selambat-

lambatnya 1 (satu) 

minggu setelah 

disetujui

menerima nilai Formulir Evaluasi Praktek 

Kerja Lapangan (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.28/L02) yang telah disetujui

selambat-

lambatnya 1 (satu) 

minggu setelah 

disetujui

2

3

4

5

Salinan Surat 

Balasan dari 

Instansi

Diterima Kabag TU

Informasi Diterima 

Mahasiswa

Diterima Dosen 

Pembimbing dan KPS

Diterima Dosen 

Pembimbing

Surat Balasan dari 

Instansi

Surat Balasan dari 

Instansi

10

11

6

7

8

9

Proposal PKL

Draft Laporan PKL 

D-III dan Laporan 

KKN yang dibuat 

secara terpisah

Laporan PKL D-III

Formulir Evaluasi

Proposal disetujui

Laporan disetujui

Laporan terjilid

Nilai

Salinan Surat 

Balasan dari 

Instansi

Diterima KPS

Diterima KPS

Formulir Evaluasi

Formulir Evaluasi



menyerahkan nilai Formulir Evaluasi Praktek 

Kerja Lapangan (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.28/L02) ke Kasubbag Akademik dan 

Kemahasiswaan.

selambat-

lambatnya 1 (satu) 

hari setelah 

menerima

menerima nilai Formulir Evaluasi Praktek 

Kerja Lapangan (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.28/L02) 

selambat-

lambatnya 1 (satu) 

hari setelah WD I 

menerima

menginput nilai ke dalam SIA-Unmul 10 menit

12

13

14

Diterima Kasubbag

Diterima Kasubbag

Nilai bisa diakses 

mahasiswa

Formulir Evaluasi

Formulir Evaluasi

Nilai 


